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I) Introdução 
 
No setor em que atuamos (área da saúde), é fundamental administrarmos as 
informações, de forma precisa e atualizada. Atualmente, as organizações enfrentam o 
problema da falta de centralização dessas informações, muitas vezes disponíveis em 
diversas bases de dados, instalados em diferentes locais da empresa, o que torna o 
processo complexo, lento e muitas vezes contendo muitas falhas. 
 
Com base nesta realidade, criamos em 1989, uma ferramenta “batizada” de Sistema 
Integrado SLFW. Com telas amigáveis, o Sistema Integrado SLFW, possibilita o 
gerenciamento da informação de forma atualizada e rápida nos diversos setores da 
empresa. Nossa ferramenta une os elementos necessários ao controle otimizado de 
uma empresa atuante na área da saúde. Ela ainda permite a agilização e otimização 
das rotinas operacionais manuais e/ou informatizadas, uma melhor administração dos 
métodos e um refinado gerenciamento, dos setores componentes da empresa, 
permitindo com isso, um aumento na produtividade e lucratividade. 
 
Para a correta implementação desta ferramenta, elaboramos este tutorial que tem por 
objetivo a orientação dos usuários nos corretos procedimentos a serem seguidos na 
utilização do Sistema Integrado SLFW. 
 
Lembramos que, para seu manuseio, é necessário que os usuários tenham 
conhecimentos básicos de informática e das rotinas operacionais dos setores onde 
atuam.  
 
Na montagem deste tutorial, não foi nossa preocupação e nem nosso objetivo, a 
instrução / implementação de conceitos de informática, bem como, alterações das 
metodologias de Informações, Organização e Métodos componentes da empresa. 
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II) Reinstalando ou Instalando o Sistema Integrado SLFW 
pela primeira vez 
 
Antes de utilizarmos, pela primeira vez, o Sistema Integrado SLFW, devemos 
OBRIGATÓRIAMENTE , iniciarmos os cadastramentos, na ordem apresentada a seguir: 
 
1) EMPRESA (Identificação) – (Módulo SLFWO- Opção: Utilitários) 
 
2) USUÁRIOS do Sistema – (Módulo SLFWO- Opção: Utilitários) 

2.1) USUÁRIOS 
2.2) OBSERVAÇÕES à cada Usuário 
2.3) PREVILÉGIOS de cada Usuário 

 
3) CONSULTÓRIOS – (Módulo SLFWO- Opção: Utilitários) 
 
4) MÉDICOS RESPONSÁVEIS – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
5) RECEITAS PADRONIZADAS – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
6) C.I.D – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
7) MATERIAIS – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
8) KITS de Materiais – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
9) TAXAS – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
10) TABELAS de PREÇOS – (Módulo SLFWO- Opção: Tabelas) 
 
11) CONVÊNIOS – (Módulo SLFWO- Opção Tabelas) 
 
12) LIVROS (datas e horários dos médicos) (Módulo AGENDA- Opção: Tabelas-Livros) 
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III) Dicas Importantes 

 
1) Quando do cadastramento de uma tabela de honorários, o código de chamada 

adotado para o cadastramento dos PROCEDIMENTOS no sistema integrado 
SLFW (Módulo SLFWO – Tabelas-Honorários), deverá ser o mesmo  para o 
código do Kit de Materiais correlato, cadastrado. 

 
2) Quando do cadastramento dos MATERIAIS no sistema integrado SLFW (Módulo 

SLFWO – Tabelas-Materiais), o código de chamada adotado para o 
cadastramento de um Kit de Materiais, deverá ser o mesmo  para o código do 
Procedimento correlato, cadastrado. 

 
3) Fazer o cadastramento dos MÉDICOS no sistema integrado SLFW (Módulo 

SLFWO) utilizando OBRIGATÓRIAMENTE  o módulo Tabelas – MÉDICOS 
RESPONSÁVEIS. 
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Para entramos no módulo de materiais e medicamentos, devemos escolher a opção Tabela, 
mostrada pela seta abaixo: 
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A tela abaixo será mostrada. Levamos o mouse até a opção “Materiais”, escolhendo-a: 
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A tela abaixo nos é mostrada. Podemos então, escolher uma das opções abaixo apresentadas:: 
 
. “Materiais ” 

Responsável pela inclusão (F3), exclusão (F4) e alteração (F5) de qualquer material 
e/ou medicamento utilizado pela empresa, sempre associados à um Convênio Médico. 

 
. “Kits ”  de  Materiais 

Responsável pela inclusão (F3), exclusão (F4) e alteração (F5) de qualquer kit de 
material e/ou kit medicamento utilizado pela empresa sempre associado à um Convênio 
Médico. 

 
Lembramos que, para que possamos cadastrar um Kit de Materiais e/ou Kit de Medicamentos, 
é OBRIGATÓRIO que todos os Materiais e Medicamentos de uso da empresa, estejam 
previamente cadastrados. 
 

 
 
MATERIAL / MEDICAMENTO 
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Vamos agora, iniciar o processo de Cadastramento de um material e medicamento em nosso 
sistema. Escolhemos a opção “Material->Incluir”, conforme nos é mostrado pela seta abaixo. 
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Ao escolhermos esta opção, a tela abaixo nos é apresentada: 
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O cadastramento de um MATERIAL e/ou MEDICAMENTO, dá-se preenchendo todos os dados 
solicitados na tela a seguir. Informamos o NOME do material, a CLASSE  (Materiais / Materiais 
de Síntese / Medicamentos) a que pertence, seu CÓDIGO, as Und de COMPRA, Und. de 
ESTOQUE, Und. de  CONSUMO, TIPO (CONtraste, MATeriais,MEDicamentos, OUTros e 
SÍNtese) e finalmente os 05 (cinco) níveis de preços nos campos - Conv.1, Conv.2, Conv.3, 
Particular e SIMPRO – apresentados a seguir. 
 
Os preços dos materiais e medicamentos estão diretamente associados a negociação da 
empresa com o convênio médico / seguradora de saúde. Estes produtos (materiais e/ou 
medicamentos) podem ser utilizados isoladamente ou fazerem parte de um KIT de materiais. 
 
A seguir, apresentamos a título de ilustração, alguns materiais/medicamentos sendo alterados 
e/ou cadastrados: 
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Após o cadastramento dos materiais e/ou medicamentos, a tela a seguir pode assim ser 
interpretada:  
 

 
 
 

A tela do módulo de materiais / medicamentos está dividido em duas partes . 
 
A primeira parte  da tela nos apresenta a descrição dos materiais / medicamentos (Ex. 
AVENTAL DESCARTAVEL, UNIDADE, MAT, ETC...).  
 
A segunda parte  da tela nos apresenta as informações sobre a DATA de inclusão de novos 
preços e os PREÇOS do material e/ou medicamento em questão.  

 
 
 
 
 

Parte 1- Materiais e / 
ou Medicamentos 
 

Parte 2- Data de validade e 
Preços dos Materiais e / ou 
Medicamentos 
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Nas duas telas a seguir, nos é apresentada a inclusão dos preços  dos materiais e/ou 
medicamentos.  
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KITS de MATERIAIS / MEDICAMENTOS (POR MATERIAIS) 
 
Primeiramente, salientamos que a tela de Kits de Materiais e/ ou Medicamentos, está dividida 
em 03 (três) partes desiguais, a saber: 
 

 
 
 
A seguir, apresentamos uma seqüência de telas que ilustra a inclusão de um kit de materiais. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Parte 1- Conjunto de 
KITS de Materiais e / 
ou Medicamentos 

Parte 2- KIT´s de 
Materiais e / ou 
Medicamentos 

Parte 3- Composição 
de um KIT de 
Material e/ou 
Medicamentos 
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Colocando o cursor na Parte 1 da tela de Kits e pressionando a tecla de atalho “F3”, vamos 
agora, incluir um CONJUNTO DE KITS. 
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Entramos com o nome do CONJUNTO de KITS. Como neste caso, estes KITS serão 
compostos por materiais, devemos informar o campo Cobrar  como sendo igual “M”. 
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Escolhemos trabalhar com KITS que são cobrados material a material (Cobrar = “M”) 
 

 
 
Entramos com os dados solicitados, confirmando-os pressionando a tecla “OK”. 
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Vemos abaixo o CONJUNTO DE KITS (Ex. “KITS EXEMPLOS – POR MATERIAL”) cadastrado. 
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Posicionando o cursor na Parte 2 da tela de KITS e pressionando a tecla de atalho F3, vamos 
agora incluir um KIT que pertence ao conjunto de KITS anteriormente cadastrado na parte 1 da 
tela de Kits: 
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Entramos com os dados solicitados e pressionamos a tecla “OK” para confirmação do 
cadastramento. Lembramos que o campo CÓDIGO, apresentado na tela abaixo, é 
OBRIGATÓRIO . Este deverá ser o mesmo código de um procedimento componente de uma 
tabela de procedimentos (Ex. Tabela AMB). Informando abaixo este Código  de procedimento, 
podemos dizer que todos os materiais e medicamentos associados ao KIT – KIT EXEMPLO 01, 
apresentado a seguir, farão parte automaticamente do faturamento do paciente. 
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Abaixo nos é apresentado o primeiro KIT (EX. KIT EXEMPLO 01) do conjunto de KITS (Ex. 
KITS EXEMPLOS – POR MATERIAL). 
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Posicionando o cursor na Parte 3 da tela de KITS e pressionando a tecla de atalho F3, vamos 
agora incluir os materiais componentes do “KIT EXEMPLO 01”, anteriormente cadastrado na 
parte 2 da tela de Kits: 
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Entramos com os dados solicitados e pressionamos a tecla “OK” para confirmação do 
cadastramento.  
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Repetimos a operação de inclusão, até o cadastramento de todos os materiais componentes do 
“KIT EXEMPLO 01”. Quando todos os materiais forem cadastrados a tela a seguir será 
apresentada: 
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Vemos aqui que o “KIT EXEMPLO 01”, também faz parte do conjunto de KITS “APAMO 1” 
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Vemos aqui que o “KIT EXEMPLO 01”, também faz parte do conjunto de KITS “APAMO 2” 
 

 
 
 
Apenas como curiosidade, vamos considerar que o KIT por nós cadastrado – KIT EXEMPLO 01 
– seja utilizado por dois pacientes. O primeiro paciente tem o convênio AMIL e o segundo 
paciente tem o convênio CABESP.  
 
O resultado da negociação de preços dos materiais e medicamentos entre a empresa e os 
convênios são os apresentados a seguir: 
 
Convênio AMIL – Conjunto de KITS APAMO 1 
 
Convênio CABESP - Conjunto de KITS APAMO 2 
 
 
 



         Sistema Integrado SLFW 
MATERIAIS e MEDICAMENTOS 

 

Rua Coriolano, 205 - Vila Romana – São Paulo – SP 
Tel. 55 11 3871.1868   Fax. 55 11 3675.5414 

eMail. datasort@datasort.com 

29 

 
A título de exemplo, convencionamos utilizar para o Conjunto de KITS APAMO 1 – 
Procedimento KIT EXEMPLO 1, os preços dos materiais CONV.1 e para o Conjunto de KITS 
APAMO 2 Procedimento KIT EXEMPLO 1, os preços dos materiais CONV.2, concluímos que 
apesar dos KITS serem os mesmos, seus preços são diferentes.: 
 
Qtde Materiais AMIL (Apamo 1) CABESP (Apamo 2)  

1 Agulha Descartável 0,36 0,36 
1 Luva Descartável 0,30 0,30 
1 Lençol Descartável 0,83 0,83 
1 Avental Descartável 0,86 0,86 
1 Bisturi Elétrico 1,80 2,50 

 Total 4,15 4,85 
 
Os preços acima, foram utilizados dos exemplos de materiais constantes deste tutorial. 
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KITS de MATERIAIS / MEDICAMENTOS (VALOR TOTAL) 
 
Primeiramente, salientamos que a tela de Kits de Materiais e/ ou Medicamentos, está dividida 
em tres partes desiguais, como vemos a seguir: 
 

 
 
 
A seguir, apresentamos uma seqüência de telas que ilustra a inclusão de um kit de materiais e 
medicamentos – valor total. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Parte 1- Conjunto de 
KITS de Materiais e / 
ou Medicamentos 

Parte 2- KIT´s de 
Materiais e / ou 
Medicamentos 

Parte 3- Composição 
de um KIT de 
Material e/ou 
Medicamentos 
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Colocando o cursor na Parte 1 da tela de Kits e pressionando a tecla de atalho “F3”, vamos 
agora, incluir um CONJUNTO DE KITS. 
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Entramos com o nome do CONJUNTO de KITS, sendo estes cobrados pelo valor total de cada 
KIT (Cobrar = K). 
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Pressionando o botão “OK”, confirmamos as informações incluídas. 
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Após o cadastramento do Conjunto de KITS “KIT DATASORT”  a tela abaixo será apresentada: 
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Posicionando o cursor na Parte 2 da tela de KITS e pressionando a tecla de atalho F3, vamos 
agora incluir um KIT que pertence ao conjunto de KITS anteriormente cadastrado na parte 1 da 
tela de Kits: 
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Entramos com os dados solicitados e pressionamos a tecla “OK” para confirmação do 
cadastramento. Lembramos que o campo CÓDIGO, apresentado na tela abaixo, é 
OBRIGATÓRIO . Este deverá ser o mesmo código de um procedimento componente de uma 
tabela de procedimentos (Ex. Tabela AMB). Informando abaixo este Código do procedimento, a 
Data e o Valor do KIT em R$ , podemos dizer que todos os materiais e medicamentos 
associados ao KIT – KIT DATASORT, apresentado a seguir, farão parte automaticamente do 
faturamento do paciente. 
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Após o cadastramento do Conjunto de KITS “KIT DATASORT”  a tela abaixo será apresentada: 
 

 


